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RESSOURCES HUMAINES 

L’administration communale  
L'administration communale présente un effectif de 83 employés. Elle est dirigée par 
M. Raphaël Gailland, secrétaire général, secrétaire du Conseil administratif et 
secrétaire de la Fondation communale pour l'aménagement de Chêne-Bougeries. 
 
Services de la mairie  
Sont directement rattachés au Secrétariat général, les domaines : 

− Coordination technico-administrative 
− Culture, loisirs et manifestations 
− Informatique & téléphonie 
− Ressources humaines 
− Secrétariats (mairie et technique) 
− Webmaster et communication, 

ainsi que les représentants des fiduciaires mandataires. 
 
Le Bureau de la Petite enfance comprenait une responsable de service et une  
gestionnaire administrative. Il accueille les familles, afin de les orienter vers les 
modes d’accueil de la petite enfance existant dans la commune et centralise les  
demandes d’inscription dans les institutions subventionnées. 
 
Le service social comprend une responsable et a été renforcé en 2014 par une  
secrétaire. Il accueille des personnes ayant besoin d’une aide financière ponctuelle 
ou d’un accompagnement administratif. 
 
Le service Prévention et sécurité comprend une cheffe de service, un chef de 
poste APM, son remplaçant et une équipe d’agents de la police municipale (APM), 
qui a été renforcée en 2014 et compte à présent quatre APM. Il comprend égale-
ment deux auxiliaires de sécurité, une secrétaire, une assistante administrative et 
six patrouilleurs scolaires. 
 
Le domaine des Bâtiments comprend 15 collaborateurs assurant la conciergerie 
des écoles, du CRL et de la salle communale Jean-Jacques Gautier, ainsi que 
l’entretien des divers immeubles administratifs et de la piscine du Belvédère. Une 
auxiliaire au restaurant scolaire de l’école de Conches et le conducteur du bus  
scolaire complètent l’équipe.  
 
Le service des Parcs et promenades comprend un responsable de service, neuf 
jardiniers/horticulteurs et un apprenti.  
 
Le service des Routes et cimetière comprend un responsable de service et sept 
cantonniers. 
 
L’arrondissement d’Etat civil Chêne-Bougeries-Voirons comprend une cheffe de 
service et quatre collaboratrices, dont deux officiers d’état civil.  
 
L’administration communale comprend également un urbaniste. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

« L’effectif de 
l’administration 

communale com-
prend 40 femmes 

et 43 hommes» 
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	Presque la moitié des collaborateurs et collaboratrices ont moins de 45 ans.
	11 d’entre eux-elles ont plus de 15 ans de service.
	Le salaire médian est stable et s’élève à CHF 7'271.85 par mois (*).
	(*) N’inclut pas les collaboratrices et collaborateurs rémunérés sur la base d’un tarif horaire.
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